
附件1                        活动要求及注意事项
一、报告：

1. 各报告地点提前做好准备工作，报告场所一般应安排在学校礼堂或报告厅，以300人左右的多媒体阶梯教室为佳，以便于讲受双方交流互动、提问和讨论。请配备能播放刻录powerpoint文件光盘的计算机及与之匹配的投影仪，教室需配有窗帘、胸麦和话筒，同时，会场安全情况要良好；
2. 科普报告对象为初、高、大、专学生，也可为教师、公务员进行相应题目的报告。根据不同人群的知识水平和年龄特点，报告内容也有所不同，因此不同人群应分别安排；
3. 承办单位尽早确定各报告时间、地点、报告人、报告题目、报告对象、负责人及电话等情况；

4. 每场报告开始前，各会场负责人分发《“大手拉小手——科普报告希望行”调查表》，报告结束后及时收回，汇总整理为电子版提交省中心负责人员；

5. 各报告场地应准备录像或录音设备进行记录，最后将视频或音频进行集中收集整理，形成资源提交省中心负责人员；

6. 每场报告时间为2.5小时左右（2小时报告+0.5小时互动）。
二、行程：

1. 承办单位应预先计算各报告地之间路程时间，严格控制，以免延误报告时间；

2. 提前安排好专家由住宿地至会场及返程的陪同人员和车辆；

3. 建议住宿地点安排叫醒服务，以便专家作息时间规律，按时进行报告。
三、食宿：

1. 住宿三星宾馆，房间分布要背离街道或娱乐场所，保证安静，；

2. 建议专家房间内准备适量水果；
3. 专家住宿、车辆等费用均由省中心支付。
四、宣传：

1. 所有参与活动会场统一悬挂活动名称横幅，活动名称为：中国科协“大手拉小手——科普报告希望行”辽宁 XX活动；
2. 承办单位应将报告专家的相关信息和报告题目在会场提前进行宣传；
3. 有条件的单位根据当地情况和需要，印制活动宣传册、宣传折页或宣传单。
五、总结：

1. 活动结束后5个工作日内，承办单位应将活动文字总结提交省中心负责人员，总结内容包括：报告覆盖地区、报告场次、受益人群、影响作用、出现问题、需改进之处；

2. 除文字总结外，需将《“大手拉小手——科普报告希望行”调查表》电子版汇总整理好，同活动相关照片、视频、音频一并刻成光盘提交省中心负责人员。

联 系 人：张静华
联系电话：024-62538002
电子邮箱：lnsqsn@126.com 
邮寄地址：沈阳市和平区云集街10号甲（110003）
附件
3
科普演讲情况调查表

	时  间
	       年       月       日       时至       时

	填 表 人
	        市         县（市、区）            乡（镇）

              （学校），（初中、高中、大学）       年级学生或       学科教师

	演讲专家
	

	演讲专题
	

	你从演讲中了解或学习到新的知识吗？是什么？
	

	你最感兴趣的内容是什么？
	

	你有何体会？最大的感触是什么？
	

	你还想听哪些方面内容演讲？
	

	本次演讲还需要改进的地方和建议
	


此表格由听众填写，可以是学生，也可以是教师，均为匿名填写。请完成对本次演讲情况的调查工作，本表填写完毕后，请直接交给演讲团的随行工作人员！

（此表可编辑或复制）
